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 เอกสารคูมือการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ประจําป ๒๕๕๓  นี้ จัดทําข้ึนเพื่อ
ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ 
OTOP ทุกระดับ โดยไดปรับปรุงมาจากเอกสารคูมือการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป 
๒๕๕๒ และความเห็นของคณะทํางานกําหนดหลักเกณฑการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 
และการคัดสรรสุดยอดหนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑไทย  ป ๒๕๕๓  จึงหวังวาเอกสารคูมือฉบับนี้จะ
เปนประโยชนแกผูปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพ 

ขอขอบคุณคณะทํางานจากสวนราชการ กระทรวง กรมตาง  ๆและผูท่ีมีสวนเกี่ยวของทุกทาน 
ที่ไดรวม จัดทําเอกสารฉบับนี้  ซึ่งจะเปนประโยชนอยางยิ่งในการดําเนินงานลงทะเบียนผูผลิต 
ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ ตอไป 
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สวนท่ี ๑ กรอบแนวคิดการลงทะเบียน ผูผลิต  ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓   
 -     กรอบแนวคิด                     ๒ 

- บทนํา          ๓ 
- วัตถุประสงค         ๓ 
- ความหมาย หรือ นิยามศัพท        ๓ 
- Roadmap การลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP     ๙ 

สวนท่ี ๒  การลงทะเบียน ผูผลิต ผุประกอบการ OTOP                  
- กลุมเปาหมาย                     ๑๑ 
- หลักเกณฑการลงทะเบียน                                                 ๑๑ 
- วิธีการลงทะเบียน                     ๑๓ 
- ข้ันตอนการลงทะเบียน                  ๑๔ 

สวนท่ี ๓  แบบการลงทะเบียน ผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  
-    แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสินคา OTOP ป พ.ศ. ๒๕๕๓ (รายเดิม)   ๑๗  
-    แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสินคา OTOP ป พ.ศ. ๒๕๕๓ (รายใหม)  ๒๑ 
-    แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลิตภัณฑ OTOP ป ๒๕๕๓                                                         ๒๔ 
-    การตรวจสอบของเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน               ๒๖ 
-    การพิจารณาของคณะกรรมการรับลงทะเบียนระดับอําเภอ/เขต (กรุงเทพมหานคร)           ๒๗ 
-    การพิจารณาของคณะกรรมการรับลงทะเบียนระดับจังหวดั/กรุงเทพมหานคร                   ๒๘ 
-    แบบบัญชีรายช่ือผูท่ีไดรับการลงทะเบียนตามประกาศของจังหวดั/กรุงเทพมหานคร         ๒๙ 
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สวนที่ ๑ กรอบแนวคิดการลงทะเบียน ผูผลิต  ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ 
- บทนํา 
- วัตถุประสงค 
- ความหมาย หรือ นิยามศัพท 
- Roadmap การลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 



 ๒

   
 

กรอบแนวคิด

ศกึษาความตองการ  
ของการลงทะเบียน

ดาํเนนิการ

- จดัทําหลกัเกณฑและคูมอืการลงทะเบียน

- จดัทําโปรแกรมการลงทะเบยีน

- ประชมุชีแ้จงผูเกีย่วของ

- ฝกอบรมการจดัเก็บและการใชโปรแกรม

- จดัเกบ็และบนัทึก

ผลผลติ

OUTPUT – ฐานขอมูลผูประกอบการ OTOP

OUTCOME– เจาหนาท่ีทุกระดับมขีอมูลเพ่ือการ    
 ตดัสินใจในการบรหิารจดัการ OTOP

กลุมผูผลติ/ผูประกอบการ OTOP เปาหมาย

- ทบทวน ปรบัปรงุเกณฑการลงทะเบยีน OTOP

- รบัลงทะเบียนผูผลิต/ผูประกอบการ OTOP
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บทนํา 

  รัฐบาลมีนโยบายเพิ่มประสิทธิภาพการบริหารจัดการโครงการ หนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑ 
เพื่อใหแตละชุมชนสามารถใชทรัพยากรและภูมิปญญาทองถ่ินในการพฒันาสินคา โดยรัฐบาลพรอมท่ีจะ
สนับสนุนใหชุมชนเขาถึงองคความรูสมัยใหม แหลงเงินทุนและพัฒนาขีดความสามารถในการบริหารจัดการ
และการตลาด เพื่อเช่ือมโยงสินคาจากชุมชนสูตลาดท้ังในประเทศและตางประเทศ 

กรมการพัฒนาชุมชน ในฐานะที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการอํานวยการหนึ่งตําบล 
หนึ่งผลิตภัณฑ แหงชาติ (กอ.นตผ.) ใหรับผิดชอบการจัดทําทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ทุก ๒ ป 
โดยมีวัตถุประสงคเพื่อตรวจสอบความถูกตองและจัดเก็บขอมูลผูผลิต ผูประกอบการรายใหม ซึ่งมีผูผลิต 
ผูประกอบการ OTOP  ไดแจงลงทะเบียนในป พ.ศ. ๒๕๕๑ จํานวน ๓๑,๗๙๘ ราย แยกเปน กลุมผูผลิต
ชุมชน  จํานวน  ๒๑,๕๖๙  ราย  ผูผลิตชุมชนที่เปนเจาของรายเดียว  จํานวน  ๙,๔๗๔  ราย  และผูผลิตท่ีเปน
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs)  จํานวน ๗๕๕ ราย 

จากการดําเนินงานในระหวาง ป พ.ศ. ๒๕๕๑ – ๒๕๕๒  มีผูผลิต ผูประกอบการ OTOP   
ท่ีไดข้ึนทะเบียนไวแลวมีการเปล่ียนแปลงการดําเนินกิจการ กอรปกับมีผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  บางรายท่ี
ยังไมไดแจงลงทะเบียนในป พ.ศ. ๒๕๕๑  ดังนั้น เพื่อใหไดฐานขอมูลผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ท่ีเปน
ปจจุบันสามารถใชประโยชนในการสงเสริมการดําเนินงานท้ังในระดับนโยบายและระดับปฏิบัติงาน  จึงไดจัด
ใหมีการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ  OTOP  ในป พ.ศ. ๒๕๕๓  ข้ึน 

วัตถุประสงค 
๑.  เพื่อจัดทําฐานขอมูลผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ใหเปนปจจุบัน  

 ๒. เพื่อใชประโยชนในการกาํหนดแผนการสงเสริมและพัฒนาไดอยางเหมาะสม 

ความหมายหรือนิยามศัพท 
๑.  การลงทะเบียน  
     หมายถึง การรับลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการในป ๒๕๕๓  สําหรับผูท่ีเคยลงทะเบียน และ

ยังไมเคยลงทะเบียนเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 
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๒. ผูผลิต  ผูประกอบการ OTOP  
      จําแนกเปน ๓ ลักษณะ ดังนี ้

                ๒.๑ กลุมผูผลิตชุมชน  หมายถึง กลุมคนท่ีรวมตัวกันเปนกลุมในชุมชน ผลิตสินคาท่ีแสดง
ความเปนไทย หรือภูมิปญญาไทย และสมาชิกในกลุมรวมกันผลิต รวมกันบริหารจัดการ และรวมรับ
ผลประโยชน เชน กลุมผูผลิตชุมชนท่ีจดทะเบียนอยางเปนทางการ ไดแก สมาคม   สหกรณ  มูลนิธิ  
วิสาหกิจชุมชน  กลุมผูผลิตชุมชนท่ีไมจดทะเบียนอยางเปนทางการ ไดแก กลุม  ชมรม 
              ๒.๒ ผูผลิตชุมชนท่ีเปนเจาของรายเดียว หมายถึง บุคคลใดบุคคลหน่ึงในชุมชนท่ีผลิตสินคา 
ท่ีแสดงความเปนไทย หรือ ภูมิปญญาไทย และมีความเช่ือมโยงกับชุมชนในขอใดขอหนึ่ง ไดแก การท่ีชุมชน
มีสวนรวมในการผลิต หรือมีการจางแรงงานในชุมชน หรือมีการใชวัตถุดิบในชุมชน หรือมีสวนรวมในการ
บริหารจัดการ หรือมีสวนรวมรับผลประโยชน 
              ๒.๓  ผูผลิตท่ีเปนวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม  หมายถึง ผูผลิต ผูประกอบการท่ีจดทะเบียน
เปนนิติบุคคล ไดแก บริษัทจํากัด หางหุนสวนสามัญ ซ่ึงผลิตสินคาท่ีแสดงความเปนไทย หรือภูมิปญญาไทย
และมีความเช่ือมโยงกับชุมชนในขอใดขอหนึ่ง ไดแก การท่ีชุมชนมีสวนรวมในการผลิต/จางแรงงานใน
ชุมชน/ใชวัตถุดิบในชุมชน หรือมีสวนรวมในการบริหารจัดการหรือมีสวนรวมไดรับผลประโยชน โดยมี
สินทรัพยลงทุนไมเกิน ๑๐  ลานบาท 

๓.  ภูมิปญญาไทย  
      หมายถึง องคความรู ความสามารถและทักษะของคนไทยอันเกิดจากการสั่งสมประสบการณ

ท่ีผานกระบวนการเรียนรู เลือกสรร ปรุงแตง พัฒนาและถายทอดสืบตอกันมาเพื่อใชแกปญหา และพัฒนา
วิถีชีวิตของคนไทยใหสมดุลกับสภาพแวดลอมและเหมาะสมกับยุคสมัย ภูมิปญญาไทยมีลักษณะเปนองครวม 
และมีคุณคาทางวัฒนธรรม เกิดข้ึนในวิถีชีวิตไทย ซ่ึงภูมิปญญาทองถ่ินอาจเปนท่ีมาขององคความรูท่ีงอกงาม
ข้ึนใหมท่ีจะชวยในการเรียนรู การแกปญหาการจัดการและการปรับตัวในการดําเนินชีวิตของคนไทย 
ลักษณะองครวมของภูมิปญญามีความเดนชัดในหลายดาน ดังนี้ 
              ๓.๑ ดานเกษตรกรรม ไดแก ความสามารถในการผสมผสานองคความรู ทักษะและเทคนิค
ดานการเกษตรกับเทคโนโลยี โดยการพัฒนาบนพื้นฐานคุณคาดั้งเดิมซ่ึงคนสามารถพึ่งตนเองในสภาวการณ
ตางๆ ได  เชน  การทําการเกษตรผสมผสาน  การแกไขปญหาการเกษตรดานการตลาด การแกไขปญหา
ดานการผลิต และการรูจักปรับใชเทคโนโลยีท่ีเหมาะสมกับการเกษตร เปนตน 
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              ๓.๒ ดานอุตสาหกรรมและหัตถกรรม ไดแก การรูจักประยุกตใชเทคโนโลยีสมัยใหม ในการ
แปรรูปการผลิตเพื่อบริโภคอยางปลอดภัย ประหยัด และเปนธรรม อันเปนขบวนการใหชุมชนทองถ่ิน
สามารถพึ่งตนเองทางเศรษฐกิจไดตลอดท้ังการผลิตและการจําหนายผลผลิตทางหัตถกรรม เชน การรวมกลุม
ของกลุมโรงงานยางพารา กลุมโรงสี  กลุมหัตถกรรม เปนตน 
               ๓.๓  ดานการแพทยแผนไทย  ไดแก ความสามารถในการจัดการปองกัน และรักษาสุขภาพ      
ของคนในชุมชนโดยเนนใหชุมชนสามารถพึ่งพาตนเองทางดานสุขภาพและอนามัยได เชน ยาจากสมุนไพร
ซ่ึงมีอยูหลากหลาย การนวดแผนโบราณ การดูแลและรักษาสุขภาพแบบพื้นบาน เปนตน 
              ๓.๔  ดานการจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ไดแก ความสามารถเกี่ยวกับการ
จัดการทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  ท้ังการอนุ รักษ  พัฒนาและการใชประโยชนจาก
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมอยางสมดุลและยั่งยืน เชน การบวชปา การสืบชะตาแมน้ํา การทําแนว
ปะการังเทียม การอนุรักษปาชายเลน การจัดการปาตนน้ําและปาชุมชน เปนตน 
            ๓.๕ ดานกองทุนและธุรกิจชุมชน ไดแก ความสามารถในดานการสะสมและบริหารกองทุน
สวัสดิการชุมชน และความม่ันคงใหแกชีวิตความเปนอยูของสมาชิกในกลุม เชน การจัดการกองทุนของชุมชน
ในรูปของสหกรณออมทรัพย รวมถึงความสามารถในการจัดสวัสดิการในการประกันคุณภาพชีวิตของคน
ใหเกิดความมั่นคงทางเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม โดยการจัดต้ังกองทุนสวัสดิการ การรักษาพยาบาล
ของชุมชน และการจัดระบบสวัสดิการบริการชุมชน 
            ๓.๖ ดานศิลปกรรม  ไดแก ความสามารถในการสรางสรรคผลงานทางดานศิลปะสาขาตางๆ 
เชน จิตรกรรม ปติมากรรม นาฏศิลป ดนตรี ทัศนศิลป คีตศิลป การละเลนพื้นบานและนันทนาการ 
           ๓.๗ ดานภาษาและวรรณกรรม ไดแกความสามารถในการอนุรักษ  และสรางสรรคผลงานดานภาษา 
คือภาษาถ่ิน ภาษาไทยในภูมิภาคตางๆ รวมถึงดานวรรณกรรมทองถ่ินและการจัดทําสารานุกรม ภาษาถ่ิน 
การปริวรรตหนังสือโบราณการฟนฟูการเรียนรู การสอนภาษาถ่ินของทองถ่ินตางๆ 

    ๓.๘ ดานปรัชญา ศาสนา และประเพณี ไดแก ความสามารถประยุกตและปรับใหวัฒนธรรม    
คําสอนทางศาสนา ปรัชญาความเช่ือ และประเพณีท่ีมีคุณคาใหเหมาะสมตอบริบททางเศรษฐกิจ สังคม 
เชน การถายทอดวรรณกรรม คําสอน การบวชปา การประยุกตประเพณีบุญประทายขาว 
           ๓.๙ ดานโภชนาการ  ไดแก ความสามารถในการเลือกสรร ประดิษฐและปรุงแตงอาหารและยา 
ไดเหมาะสมกับความตองการของรางกายในสภาวการณตางๆ ตลอดจนผลิตเปนสินคาและบริการสงออก
ท่ีไดรับความนิยมแพรหลายมาก รวมถึงการขยายคุณคาเพิ่มของทรัพยากรดวย 
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     ๔. ประเภทผลิตภณัฑ 
   ผลิตภัณฑท่ีจะนํามาลงทะเบียนตองผานกระบวนการผลิตโดยใชภูมิปญญา จําแนก ๕ ประเภท  

ดังนี ้
   ๔.๑   ประเภทอาหาร  หมายถึง ผลผลิตทางการเกษตรและอาหารแปรรูป ซ่ึงไดรับมาตรฐาน 

อย., GAP, GMP, HACCP, Qmark, มผช., มอก., มาตรฐานเกษตรอินทรีย, ฮาลาล และมีบรรจุภัณฑ เพื่อ
การจําหนายท่ัวไป  แบงเปน ๓ กลุม ดังนี้ 
  ๑)   ผลิตผลทางการเกษตรท่ีใชบริโภคสด เชน พืชผัก ผลไม  เชน  มะมวง  สับปะรด 
สมเขียวหวาน มังคุด สมโอ  กลวย เปนตน กรณีพันธุไม เชน กิ่งพันธุมะมวง  กิ่งพนัธุมะปราง  ไมประดับ 
ฯลฯ  ไมถือวาเปนผลิตภัณฑท่ีลงทะเบียนได 

๒)  ผลิตผลทางการเกษตรท่ีเปนวัตถุดิบและผานกระบวนการแปรรูปเบ้ืองตน เชน  น้ําผ้ึง
ขาวสาร  ขาวกลอง  ขาวฮาง  เปนตน  เนื้อสัตวแปรรูป  เชน เนื้อโคขุน เนื้อนกกระจอกเทศแชแข็ง    
หมูแดดเดียว หมูยอ แหนม ไสอ่ัว ไสกรอก ปลาอบรมควัน หอยจอ เปนตน อาหารประมงแปรรูป เชน  
ไสกรอกปลา ปลาชอนแดดเดียว ปลาสลิดแดดเดียว สมปลาตัว น้ําบูดู  กะป กุงแหง น้ําปลา ปลารา เปนตน  
กรณีสัตวท่ีมีชีวิต เชน ไกชน ปลากัด ไมถือวาเปนผลิตภัณฑท่ีลงทะเบียนได เพราะไมผานกระบวนการ
แปรรูปเบ้ืองตน 
  ๓)   อาหารแปรรูปกึ่งสําเร็จรูป/สําเร็จรูป  เชน ขนมเค็ก เฉากวย ขนมโมจิ เตาสอ กระยา
สารท กลวยฉาบ กลวยอบ มะขามปรุงรส ทุเรียนทอด กาละแม กะหร่ีปบ ขนมทองมวน ขาวเกรียบ ขาวแตน 
น้ําพริกเผาและนํ้าพริกตางๆ  แจวบอง น้ําจิ้มสุกี้ น้ําปลาหวาน ผักกาดดอง พริกไทย แคบหมู ไขเค็ม 
กุนเชียง หมูทุบ หมูแผน เปนตน 

  ๔.๒   ประเภทเครื่องดื่ม   หมายถึง  ผลิตภัณฑประเภทเคร่ืองดื่มท่ีมีแอลกอฮอล ไดแก สุราแช 
สุรากล่ัน สาโท อุ ไวน เหลาขาว ๓๕-๔๐  ดีกรี เปนตน และเคร่ืองดื่มท่ีไมมีแอลกอฮอล ไดแก ผลิตภัณฑ
เคร่ืองดื่มประเภทพรอมดื่ม  ผลิตภัณฑประเภทชงละลาย และผลิตภัณฑประเภทชง  เชน  น้ําผลไม น้ําสมุนไพร 
เคร่ืองดื่มรังนก  กาแฟค่ัว  กาแฟปรุงสําเร็จ ขิงผงสําเร็จรูป มะตูมผง ชาใบหมอน ชาจีน  ชาสมุนไพร ชาชัก
น้ําเฉากวย น้ําเตาหูนมสด นมขาวกลอง เปนตน 
   ๔.๓  ประเภทผา เคร่ืองแตงกาย หมายถึง ผาทอและผาถักจากเสนใยธรรมชาติหรือเสนใยสังเคราะห 
รวมท้ังเส้ือผา/เคร่ืองนุงหม และเครื่องแตงกายท่ีใชประดับตกแตงประกอบการแตงกาย ท้ังเพื่อประโยชน
ในการใชสอยและเพื่อความสวยงาม 
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  ๑)   ผา หมายถึง ผลิตภัณฑผาผืนท่ีทําจากเสนใย เสนดาย นํามาทอถักเปนผืนมีลวดลาย
เกิดจากโครงสรางการทอหรือตกแตงสําเร็จบนผืนผา ทําดวยมือ หรือเคร่ืองจักร รวมถึงผลิตภัณฑเส้ือผา
และเคร่ืองนุงหมซ่ึงเปนเสนใยธรรมชาติและเสนใยสังเคราะห ส่ิงทอ และผลิตภัณฑท่ีทําจากผาเปนหลัก
และมีวัสดุอ่ืนๆ เปนองคประกอบผสม  เชน ผาไหม ผาฝาย  ผาโสรง ผาขาวมา ผาคลุมไหล ผาบาติก ผาถุง 
ผาปกชาวเขา ผาคลุมผม  หมวกกะปเยาะ ผาพันคอ เส้ือผาสําเร็จรูปบุรุษ – สตรี เปนตน 
  ๒)   เคร่ืองแตงกาย  หมายถึง ผลิตภัณฑท่ีใชประดับตกแตงประกอบการแตงกายท่ีทําจาก
วัสดุทุกประเภทเพื่อประโยชนในการใชสอย เชน รองเทา  เข็มขัด  กระเปาถือ เปนตน และเพื่อความ
สวยงาม เชน สรอย  แหวน  ตางหู  เข็มกลัด กําไล นาฬิกาขอมือ   เนคไท  หมวกแฟช่ัน เปนตน   
   ๔.๔  ประเภทของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก  หมายถึง  ผลิตภัณฑท่ีมีไวใชหรือตกแตงประดับ
ในบาน สถานที่ตางๆ เชน เคร่ืองใชในบาน เคร่ืองครัว เคร่ืองเรือน ท่ีมีวตัถุประสงคเพื่อการใชสอย หรือ
ประดับตกแตง หรือใหเปนของขวัญ เพื่อใหผูรับนําไปใชสอยในบาน ตกแตงบาน รวมท้ังส่ิงประดิษฐท่ี
สะทอนถึงวิถีชีวิต ภูมิปญญา และวัฒนธรรมทองถ่ิน และสินคานั้นตองไมผลิตโดยใชเคร่ืองจักรเปนหลัก 
และใชแรงคนเปนสวนเสริมหรือไมใชแรงงานคน  

ประเภทของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก แบงออกเปน  ๗  กลุม 
๑) ไม หมายถึง ของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก ท่ีมีวัสดท่ีุทําจากไมเปนหลัก  เชน     

ไมแกะสลัก เฟอรนิเจอร กลองไม  นาฬิกาไมต้ังโตะ โคมไฟกะลามะพราว ของเลนเด็ก เคร่ืองดนตรี         
ตูพระธรรม เรือจําลอง แจกันไม กรงนก ไมแขวนเส้ือ เปนตน   

๒) จักสาน ถักสาน หมายถึง ของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก  ท่ีมีวัสดุท่ีเปนเสนใยธรรมชาติ  
หรือวัสดุสังเคราะหใดๆ เชน พลาสติก นาํมาจักสาน หรือถักสาน ถักทอ เปนรูปราง  เชน ตะกรา กระจูดสาน 
เส่ือกก ท่ีรองจานทําจากเส่ือกก ท่ีใสของทําจากพลาสติกสาน  กระจาด กระบุง กระดง กระติบขาว เชือกมัด 
เปลยวน โคมไฟผักตบชวา ไมกวาด กระเชาเถาวัลย พรมเชดเทา ฝาชี หมวกสานไมไผ เปนตน 

๓) ดอกไมประดิษฐ/วัสดุจากเสนใยธรรมชาติ    หมายถึง ดอกไม ตนไม กลวยไม ผลไม  
ท่ีไมใชส่ิงมีชีวิตตามธรรมชาติ แตทําจากวัสดุตางๆ เพื่อเลียนแบบธรรมชาติ หรือ/และผลิตภัณฑประเภท
ของใช/ของตกแตง/ของที่ระลึก ท่ีมีวัสดุท่ีทําจากกระดาษสาเปนหลัก เชน ถุงกระดาษ กลองกระดาษสา 
ตนไมประดิษฐ ผลไมประดิษฐ เปนตน 
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๔) โลหะ  หมายถึง  ผลิตภัณฑประเภทของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึกท่ีทําจากโลหะ 
ตางๆ  เชน เงิน ทองเหลือง ดีบุก สเตนเลส ทอง สังกะสี เปนตน เปนสวนประกอบหลัก เชน ชอนสอม มีด 
ผลิตภัณฑภาชนะท่ีใชโลหะ ภาชนะท่ีทําจากสเตนเลสทุบ ทองเหลืองทุบ พิวเตอร บรอนซ แกะสลักท่ีใช
ตกแตงสถานท่ีตางๆ เปนตน 

๕) เซรามิค/เคร่ืองปนดินเผา  หมายถึง  ผลิตภัณฑท่ีมีการนําวัสดุประเภทดิน สินแร  
ไปข้ึนรูปและนําไปเผาดวยความรอนสูง เพื่อเปนภาชนะ  ของใช  ของตกแตง  ของท่ีระลึก   เชน   เบญจรงค 
ถวยชาม ภาชนะกระเบ้ือง เซรามิค โอง อาง กระถางตางๆ เปนตน 

๖) เคหะสิ่งทอ  หมายถึง  ของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก ท่ีมีวัสดุทําจากผา มีการตัดเย็บ  
เชน ชุดเคร่ืองนอน พรมเช็ดเทา ผาปูโตะ ถุงมือถักสําหรับทําการเกษตร เปนตน 
  ๗) อ่ืนๆ ของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก หรือผลิตภณัฑอ่ืนๆ ท่ีใชวัสดุอ่ืนใด นอกเหนอื 
จาก ขอ ๑-๖  เชน ทําจากพลาสติก เรซิน แกว เทียน รูปวาด เปเปอรมาเช   กระจก   ซีเมนต ตนไมมงคล 
ตกตาจากดินไทย ผลไมเผาดูดกล่ิน พระพุทธรูป  เปนตน 

 ๔.๕  ประเภทสมุนไพรท่ีไมใชอาหาร  หมายถึง ผลิตภัณฑจากสมุนไพร หรือมีสมุนไพรเปน
สวนประกอบอาจใชประโยชน และอาจสงผลตอสุขภาพ ไดแก ยาจากสมุนไพร เคร่ืองสําอางสมุนไพร 
วัตถุอันตรายท่ีใชในบานเรือน เชน น้ํายาลางจานสมุนไพร สมุนไพรไลยุงหรือกําจัดแมลง และรวมถึง
ผลิตภัณฑจากสมุนไพรท่ีใชทางการเกษตร เชน น้ําหมักชีวภาพ  น้ําสมควันไม  เปนตน  แบงเปน  ๓  กลุม 

 ๑)  ยาจากสมุนไพร 
 ๒)  เคร่ืองสําอางสมุนไพร 
 ๓)  วัตถุอันตรายท่ีใชในบานเรือน 
ในกรณีท่ีมีปญหาการจัดประเภทผลิตภณัฑ  ใหพิจารณาจัดโดยคํานงึถึงวัตถุประสงคหรือ 

ประโยชนในการใชสอย และใหอยูในดุลยพนิิจของคณะอนุกรรมการ นตผ. จังหวัด
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 Roadmap การลงทะเบียนผูผลติ ผูประกอบการ OTOP  ป ๒๕๕๓

เตรียมความพรอม
๑. จัด work shop หนวยงานที่เ กี่ยวของ 
พิจารณาหลักเกณฑ

๒.  จัดทําคูมือและหลักเกณฑการลงทะเบียน
๓. จัดทําโปรแกรมการลงทะเบียน

สรางความเข าใจ
๑. ประชมุช ีแ้ จง
๒. ประชาสัมพันธ
 วิทยุ TV  แผ นพับ
 สือ่ตา งๆ

(กรมฯ)
( พ.ค . -๑๓ มิ.ย.  ๕๓)

ตรวจสอบผลการรบัรอง  
และจัดทําฐานข อมลู

(กรมฯ)
(๒๓  ม.ิย. ๕๓)

การลงทะเบียน
๑ . รบัลงทะเบยีน
กรุงเทพมหานคร – ณ  สํานักงานเขต
จังหวัด – ณ  สํานักงานพัฒนาชมุชนอําเภอ

๒.  ใหความเห็นชอบ  
ระดับเขตในกรุงเทพมหานคร – คณะกรรมการที่เขตแต งตั้ง    
ระดับอําเภอ                             – คณะกรรมการที่อําเภอแตงตั้ง

(อํา เภอ/เขต)
(๑๔ - ๒๐  ม.ิย. ๕๓)

๓ . ใหการรับรอง
กรุงเทพมหานคร - คณะกรรมการที่กรุงเทพมหานครแต งตั้ง
จังหวัด - คณะกรรมการที่จังหวัดแต งตั้ง

(จังหวัด/กรุงเทพมหานคร)
(๒๑ - ๒๒  ม.ิย. ๕๓)

ติดตามประเมินผล

(กรมฯ)
(๑๒ พ.ค. – ๓๐ มิ.ย ๕๓ )

ใชประโยชน
 กรม/กระทรวงที่เกี่ยวของ
โครงการ OTOP ป ๒๕๕๓

๙



 ๑๐

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่ ๒  การลงทะเบียน ผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  ป ๒๕๕๓ 
- กลุมเปาหมาย 
- หลักเกณฑการลงทะเบียน 
- วิธีการลงทะเบียน 
- ข้ันตอนการลงทะเบียน 



 ๑๑

การลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ 

๑. กลุมเปาหมาย 
    กลุมเปาหมายในการลงทะเบียน ไดแก กลุมผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีผลิตสินคา OTOP ท่ีเคยลงทะเบียน
และยังไมเคยลงทะเบียนเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  

๒. หลักเกณฑการลงทะเบียน 
     ๒.๑  ลักษณะและคุณสมบัติของผูผลิต ผูประกอบการสินคาท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
 ๒.๑.๑  เปนผูผลิตดังตอไปนี้ 
        ๑) เปนกลุมผูผลิตชุมชน 
              ๒) เปนผูผลิตชุมชนท่ีเปนเจาของรายเดยีว 
              ๓) เปนผูผลิตท่ีเปนวิสาหกจิขนาดกลางและขนาดยอม   

ผูผลิต ผูประกอบการที่จะลงทะเบียน ใหใชท่ีต้ังของสถานท่ีผลิตเปนหลัก 
ในการยื่นขอลงทะเบียน โดยผานการรับรองจากประธานเครือขาย OTOP อําเภอ/ผูแทน  หรือประธาน
ชุมชนของเขต (กรุงเทพมหานคร) /ผูแทน วาไดดําเนนิการผลิตในพื้นท่ีนั้นจริง 
 ๒.๑.๒ กลุมเปาหมายตามขอ ๒.๑.๑  ตองมีความเช่ือมโยงกับชุมชน โดยเขาเกณฑขอใดขอหนึ่ง
ตอไปนี ้
             ๑)  ชุมชนมีสวนรวมในการผลิต เชน ใชแรงงานในชุมชน (ภายในจังหวดัท่ีขอ
ลงทะเบียน)   มีการใชวัตถุดบิการผลิตในชุมชน เปนตน 
             ๒) ชุมชนมีสวนรวมในการบริหารจัดการ 
             ๓) ชุมชนไดรับประโยชน 
  ๒.๑.๓  สถานท่ีผลิตของกลุมเปาหมายตามขอ ๒.๑.๑ ตองต้ังอยูภายในอําเภอ /เขต (กรุงเทพมหานคร)      
ท่ีขอลงทะเบียน 
 ๒.๑.๔ ผูผลิต ผูประกอบการและสมาชิกกลุม ตองมีสัญชาติไทย 
 ๒.๑.๕ กรณีสงตัวแทนมาแจงการลงทะเบียนจะตองเปนผูไดรับมอบอํานาจ (มีเอกสารมอบ
อํานาจ) 
 
 



 ๑๒

    ๒.๒  ลักษณะผลิตภัณฑ หนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑ ท่ีสามารถลงทะเบียนไดตองแสดงถึงภูมิปญญาไทย
และมีลักษณะดังนี ้
  ๒.๒.๑ วัตถุดบิท่ีนํามาผลิต ตองไมผิดกฎหมาย 
 ๒.๒.๒ ไมเปนสินคาท่ีเลียนแบบ ดดัแปลง นําเขา หรือนําเขาเพื่อดดัแปลงหรือละเมิดทรัพยสิน
ทางปญญา 
 ๒.๒.๓  ไมเปนสินคาท่ีกออันตรายอยางรายแรงตอชุมชนหรือส่ิงแวดลอม รวมท้ังไมขัดตอ
ขนบธรรมเนียม ประเพณวีัฒนธรรมอันดีของไทย 
 ๒.๒.๔ กรณเีปนผลิตภัณฑท่ีมีกฎหมายบังคับตองไดรับอนุญาตใหผลิต 
    ๒.๓  ประเภทผลิตภัณฑ หนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑ 

ผลิตภัณฑท่ีจะนํามาดําเนนิการลงทะเบียน ตองผานกระบวนการผลิตโดยใชภูมิปญญา    
จําแนก ๕ ประเภท ดังนี ้
 ๒.๓.๑ ประเภทอาหาร  หมายถึง ผลผลิตทางการเกษตรและอาหารแปรรูป ซ่ึงไดรับมาตรฐาน อย., 
GAP, GMP, HACCP, Qmark, มผช., มอก., มาตรฐานเกษตรอินทรีย, ฮาลาล และมีบรรจุภัณฑ เพือ่การ
จําหนายท่ัวไป  แบงเปน ๓ กลุม ดังนี้ 
  ๑)   ผลิตผลทางการเกษตรท่ีใชบริโภคสด  

๒)  ผลิตผลทางการเกษตรท่ีเปนวัตถุดิบและผานกระบวนการแปรรูปเบ้ืองตน  
  ๓)   อาหารแปรรูปกึ่งสําเร็จรูป/สําเร็จรูป 

๒.๓.๒ ประเภทเคร่ืองดื่ม   แบงเปน ๒ กลุม 
๑) เคร่ืองดื่มท่ีมีแอลกอฮอล  
๒) เคร่ืองดื่มท่ีไมมีแอลกอฮอล  

๒.๓.๓ ประเภทผา เคร่ืองแตงกาย  แบงเปน ๒ กลุม 
๑) ผา 
๒) เคร่ืองแตงกาย 

๒.๓.๔ ประเภทของใช/ของตกแตง/ของท่ีระลึก   แบงเปน ๗ กลุม  
๑) ไม  
๒) จกัสาน  
๓) ดอกไมประดิษฐ/วัสดุจากเสนใยธรรมชาติ     
๔) โลหะ   



 ๑๓

๕) เซรามิค/เคร่ืองปนดินเผา   
๖) เคหะส่ิงทอ   
๗) อ่ืนๆ  

๒.๓.๕  ประเภทสมุนไพรท่ีไมใชอาหาร  แบงเปน  ๓  กลุม 
 ๑)  ยาจากสมุนไพร 
 ๒)  เคร่ืองสําอางสมุนไพร 
 ๓)  วัตถุอันตรายท่ีใชในบานเรือน 

    ๒.๔  มาตรฐานผลิตภัณฑท่ีไดรับการรับรองจากทางราชการ 
 ใหผูมาลงทะเบียน นําใบรับรองมาตรฐานจากทางราชการมาดวย เพื่อกรอกขอมูลและแสดงตอ
เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน (ถามี) 

๓. วิธีการลงทะเบียน 
      ๓.๑ ลงทะเบียนเปนรายผูผลิต  ผูประกอบการ โดยใหหวัหนากลุมผูผลิต ผูประกอบการ หรือ ผูแทน  
ท่ีไดรับมอบอํานาจ  เปนผูยืน่แบบลงทะเบียน 
      ๓.๒  การรับลงทะเบียน จะดําเนินการภายในระยะเวลาท่ีประกาศหรือกําหนดเทานั้น 
      ๓.๓  เอกสารประกอบการลงทะเบียน ใหนําท้ังเอกสารจริงและถายสําเนา สําหรับเจาหนาท่ีตรวจสอบ
หมายเลขเอกสาร/หลักฐาน ใหตรงกับขอมูลท่ีกรอก ไดแก 
               ๓.๓.๑ สําเนาบัตรประชาชน และทะเบียนบานของผูยื่นลงทะเบียน 
               ๓.๓.๒ หนังสือมอบอํานาจจากกลุมผูผลิต ผูประกอบการ  

 ๓.๓.๓ ภาพถายผลิตภัณฑทุกประเภท ท่ีจะลงทะเบียน ขนาด ๔” x ๖”  
 ๓.๓.๔ เอกสารอนุญาตใหทําการผลิต กรณีมีกฎหมายกําหนด 
 ๓.๓.๕ หนังสือรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑท่ีจะแจงในแบบลงทะเบียน (ถามี) เพื่อใหเจาหนาท่ี

ตรวจสอบ ช่ือกลุม ช่ือผลิตภัณฑ และเลขท่ีกํากับใบรับรองมาตรฐาน  
 ๓.๓.๖  เอกสารตามขอ ๓.๓.๑ – ๓.๓.๔ ใหอําเภอเก็บไวเปนหลักฐาน 
 ๓.๓.๗ ใหประธานเครือขาย OTOP ระดับอําเภอ/ผูแทน หรือประธานชมุชนของเขต 

(กรุงเทพมหานคร) /ผูแทน รับรองวาเปนผลิตภัณฑ OTOP ท่ีผลิตในพื้นท่ีท่ีรับลงทะเบียนจริง 
 
 



 ๑๔

๔. ขั้นตอนการลงทะเบียน 
     ๔.๑  กลุมผูผลิต ผูประกอบการ 
             ขอรับแบบฟอรม กรอกขอมูลใหถูกตอง ครบถวน และยื่นขอลงทะเบียนได ณ ท่ีวาการอําเภอ /เขต     
(กรุงเทพมหานคร) ท่ีเปนท่ีต้ังของกลุมผูผลิต ผูประกอบการ 
     ๔.๒  อําเภอ / เขต (กรุงเทพมหานคร) 
  ๔.๒.๑ เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน รับคํารอง ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของขอมูล และ
เอกสารประกอบ 
  ๔.๒.๒ บันทึกขอมูลของกลุมเปาหมายท่ีมายื่นขอลงทะเบียนในโปรแกรม (บันทึกเฉพาะขอมูล
ท่ีถูกตอง) 
  ๔.๒.๓ พิมพหลักฐานการรับลงทะเบียนมอบใหผูลงทะเบียนเก็บไวเปนหลักฐาน 
  ๔.๒.๔ จัดการประชุมคณะกรรมการ ท่ีอําเภอ/เขต (กรุงเทพมหานคร) แตงต้ัง เพื่อพจิารณา 
ใหความเห็นชอบ 
  ๔.๒.๕  แจงขอมูลการลงทะเบียนและผลการพิจารณาใหความเห็นชอบ ใหจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 
     ๔.๓  จังหวดั / กรุงเทพมหานคร 
  ๔.๓.๑ จัดการประชุมคณะกรรมการ ท่ีจังหวัด/กรุงเทพมหานคร แตงต้ัง เพื่อพิจารณารับรอง    
ใหข้ึนทะเบียนเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 
  ๔.๓.๒ ประกาศผลผูผลิต ผูประกอบการท่ีไดรับข้ึนทะเบียนเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 
  ๔.๓.๓ ทําหนังสือแจงผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีไมผานการข้ึนทะเบียนพรอมเหตุผลประกอบ    
ในกรณีนี้ผูผลิต ผูประกอบการ สามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัด/กรุงเทพมหานคร  ภายใน ๕ วนัทําการ 
นับแตวันท่ีไดรับการแจงผล 
  ๔.๓.๔ รายงานผลการพิจารณารับรองการข้ึนทะเบียนใหกรมการพัฒนาชุมชน 
     ๔.๔  กรมการพัฒนาชุมชน  
 ๔.๔.๑ ตรวจสอบขอมูลผูไดรับการรับรองใหข้ึนทะเบียนเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  
ของจังหวดั/กรุงเทพมหานคร ในกรณีท่ีตรวจสอบแลวเหน็วามีบางรายไมใชผูผลิต ผูประกอบการ OTOP 
กรมการพัฒนาชุมชน จะแจงใหจังหวัด/กรุงเทพมหานคร ดําเนินการเพิกถอนการเปนผูผลิต ผูประกอบการ 
OTOP ตอไป  
 ๔.๔.๒ ดําเนนิการจัดทําฐานขอมูลผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ เพื่อใชประโยชน     
ในการดําเนินงานโครงการ OTOP  



 ๑๕

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ 

 

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผูผลิต  ผูประกอบการ OTOP  ป ๒๕๕๓
๑. ขอรบัแบบฟอรม

๒. กรอกรายละเอียดขอมลูสําคัญ

๓. ยืน่แบบการลงทะเบยีน

ระดบัอําเภอ/เขต เจาหนาท่ีรับลงทะเบียน

 ๑. รบัคํารอง

๒. ตรวจสอบความครบถวน/ถูกตองของเอกสาร โดยผานการ
ตรวจสอบและใหการรบัรองของเครอืขาย OTOP อําเภอ

๓. บนัทกึขอมลูในโปรแกรม

ผูผลติ/ผูประกอบการ OTOP

คณะกรรมการท่ีอาํเภอ/เขต แตงตัง้ ๑. พิจารณาใหความเหน็ชอบ 

๒. แจงจังหวัด/กรงุเทพมหานคร

ระดบัจังหวัด/กทม. คณะกรรมการท่ีจังหวัด/กทม. แตงตัง้

๑. พิจารณาใหการรบัรอง 

๒.ประกาศผลผูไดรบัการลงทะเบยีน

๓. แจงใหผูไมผานการลงทะเบยีนทราบ  สามารถอุทธรณ    
ตอ ผวจ. ไดภายใน ๕ วนั นบัแตวนัแจงผล

๔. รายงานผลใหกรมการพัฒนาชุมชน
 ตรวจสอบ

ไมใช แจงให จว./กทม. เพิกถอน
 จดัทาํฐานขอมลู

ระดบักรมฯ 



 ๑๖

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

สวนท่ี ๓  แบบการลงทะเบียน ผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓  
- แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสินคา OTOP ป ๒๕๕๓ (รายเดิม) 
- แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสินคา OTOP ป ๒๕๕๓ (รายใหม) 
- แบบฟอรมบันทึกขอมูลผลิตภัณฑ OTOP ป ๒๕๕๓ 
- การตรวจสอบของเจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 
- การพิจารณาของคณะกรรมการรับลงทะเบียนระดับอําเภอ/เขต (กรุงเทพมหานคร) 
- การพิจารณาของคณะกรรมการรับลงทะเบียนระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 
- แบบบญัชีรายชื่อผูที่ไดรับการลงทะเบียนตามประกาศของจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 



 ๑๗

□ ผูประกอบการรายเดิม               รหัสประจําตัวผูประกอบการของป ๒๕๕๒ □□□□□□□□ 
             

 

แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสนิคา OTOP ป พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 การลงทะเบียนเปนผูผลิต  ผูประกอบการสินคาหน่ึงตําบลหน่ึงผลิตภัณฑ (OTOP) ป พ.ศ.๒๕๕๓ เพ่ือใหมีขอมูล
สําหรับการสงเสริมและพัฒนากลุมผูผลิต / ผูประกอบการ / ผลิตภัณฑหน่ึงตําบล หน่ึงผลิตภัณฑ 
คําอธิบาย กรุณากรอกขอมูลใหถูกตองครบถวนลงในชองวางหรือทําเครื่องหมาย     ลงใน � ที่ตรงกับขอมูลของทาน 
 

๑. ขอมูลกลุม / องคกร / เจาของกิจการ 

□ ยืนยันตามขอมูลเดิม 

ช่ือ......................................................- ขอมูลเดิม-..................................................................................................................... 
ที่อยู..................................................- ขอมูลเดิม-....................................................................................................................... 
เปล่ียนแปลงขอมมูลใหม 
ช่ือ ................................................................................................................................................................................ 

ต้ังอยูเลขท่ี .................... ซอย ...................................... ถนน ..................................................................... หมูที่......................... 

ตําบล/แขวง........................................... อําเภอ/เขต.......................................................... จังหวัด................................................ 

โทรศัพท............................................... โทรสาร................................................... อีเมล.............................................................. 
 

๒. ลักษณะของผูผลิต / ผูประกอบการ 

□ยืนยันตามขอมูลเดิม 

...................................... ..- ขอมูลเดิม-.............................................................................. 
 

� ๒.๑ กลุมผูผลิตชุมชน         จัดต้ังเมื่อ...............................................     จํานวนสมาชิก.....................คน  

                รายไดเฉล่ียของกลุม..........................................บาท/เดือน 
 

� ๒.๒ ผูผลิตชุมชนที่เปนเจาของรายเดียว    เริ่มดําเนินกิจการเมื่อ...............................  จํานวนสมาชิก.....................คน  

                รายไดเฉล่ีย........................................................บาท/เดือน 
 

� ๒.๓ ผูผลิตวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม   จัดต้ังเมื่อ..............................................     จํานวนสมาชิก.....................คน  

                รายไดเฉล่ียของกลุม..........................................บาท/เดือน 
 
 
 
 
 
 



 ๑๘

๓. ขอมูลประธานกลุม / เจาของกิจการ / ผูที่ไดรับมอบอํานาจ 

□ ยืนยันตามขอมูลเดิม  (กรุณากรอกหมายเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลัก) 

ช่ือ......................................................- ขอมูลเดิม-..................................................................................................................... 
ที่อยู..................................................- ขอมูลเดิม-....................................................................................................................... 
เปล่ียนแปลงขอมมูลใหม 
 

นาย / นาง / นางสาว.............................................................................................. วัน / เดือน / ป เกิด .........................................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน....................................................... ที่อยูเลขท่ี................... ซอย.................................................... 

ถนน ................................................................ หมูที่......................... ตําบล/แขวง............................................................... 

อําเภอ/เขต.......................................................... จังหวัด................................................ รหัสไปรษณีย ......................................
โทรศัพท............................................... โทรสาร................................................... โทรศัพทมือถือ ......................................... 

๔. แรงงานท่ีใชในการผลิต 

□ ยืนยันตามขอมูลเดิม  (กรุณากรอกหมายเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลัก) 

ช่ือ......................................................- ขอมูลเดิม-..................................................................................................................... 
ที่อยู..................................................- ขอมูลเดิม-....................................................................................................................... 
เปล่ียนแปลงขอมมูลใหม 
    จํานวน................................................................คน  

  สวนใหญเปนแรงงานจาก ตําบล......................................อําเภอ............................................จังหวัด....................................... 
 

    สวนใหญเปนแรงงานจาก ตําบล......................................อําเภอ............................................จังหวัด....................................... 
 

๕. เงินทุนที่ใชในการผลิต 
 

� กูจากแหลงทุนนอกชุมชน  ระบุ............................................................................................................................... 

� กูจากแหลงทุนในชุมชน   ระบ…ุ……………………………………………………………... 

� เงินทุนของกลุม (กรณีกลุม) 

� เงินทุนของเจาของกิจการ (กรณีเปนเจาของรายเดียว/SME) 

� เงินทุนของอื่นๆ   ระบุ................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 



 ๑๙

๖. ลักษณะความเช่ือมโยงกับชุมชน (เลือกตอบไดมากกวา ๑ ขอ) 
 

� ใชแรงงานในทองถิ่น        � ใชวัตถุดิบในทองถิ่น 

� ชุมชนรวมบริหารจัดหาร     � ชุมชนรวมรับผลประโยชน 

� อื่นๆ (ระบุ) 
 

๗. ผลิตภัณฑของผูผลิต ผูประกอบการ ที่เปนสินคา OTOP มีจํานวน..........................ผลิตภัณฑ ดังน้ี 
 

(กรุณาใหขอมูลผลิตภัณฑเพ่ิมเติม ในแบบรายละเอียดผลิตภัณฑๆละ ๑ ชุด และกรณีที่มีผลิตภัณฑมากกวา ๑๐  ผลิตภัณฑ   
ใหแนบรายช่ือผลิตภัณฑเพ่ิมเติม) 
                       
 
 
รายช่ือผลิตภัณฑเดิม ..- ขอมูลเดิม-             �    ผลิตอยู     � เลิกผลิต   
รายช่ือผลิตภัณฑเดิม...- ขอมูลเดิม-     �    ผลิตอยู     � เลิกผลิต   
รายช่ือผลิตภัณฑเดิม. .- ขอมูลเดิม-     �    ผลิตอยู     � เลิกผลิต   
 
เพ่ิมเติมผลิตภัณฑใหม 

๗.๑ ช่ือผลิตภัณฑ..................................................................  ประเภท □ .................................................................. 

๗.๒ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □  .................................................................. 

๗.๓ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................  ประเภท □   .................................................................. 

๗.๔ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □  .................................................................. 

๗.๕ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □   .................................................................. 

๗.๖ ช่ือผลิตภัณฑ..................................................................  ประเภท □   .................................................................. 

๗.๗ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □    .................................................................. 

๗.๘ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □    .................................................................. 

๗.๙ ช่ือผลิตภัณฑ.................................................................. ประเภท □    .................................................................. 

๗.๑๐ ช่ือผลิตภัณฑ..............................................................  ประเภท □    .................................................................. 
 
 

๑. อาหาร       ๒.เครื่องด่ืม      ๓.ผา เครื่องแตงกาย     ๔.ของใชฯ             ๕.สมุนไพรที่ไมใชอาหาร 



 ๒๐

๘. ประวัติการสงผลิตภัณฑเขาคัดสรรสุดยอดหน่ึงตําบล หน่ึงผลิตภัณฑไทย  (เฉพาะผูประกอบการรายเดิม) 

� ไมเคย 

� เคย ป ๒๕๔๗ ระบุช่ือผลิตภัณฑ.................................................................ประเภท..............................ไดรับระดับ.......ดาว 

� เคย ป ๒๕๔๙ ระบุช่ือผลิตภัณฑ.................................................................ประเภท...............................ไดรับระดับ.......ดาว 

� เคย ป ๒๕๕๑ ระบุช่ือผลิตภัณฑ................... .- ขอมูลเดิม-........................ประเภท..............................ไดรับระดับ.......ดาว 
 

๙.  การสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ OTOP ป ๒๕๕๓ 
 

�  สนใจสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ OTOP                � ไมสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ OTOP 
๑๐  ผูผลิต ผูประกอบการ มีการจัดทําแผนธุรกิจหรือไม 
� มี                        � ไมมี 
๑๑.  ผูผลิต ผูประกอบการตองการไดรับการสนับสนุนองคความรูดานการผลิตเรื่องใดบาง (ตอบไดมากกวา ๑ ขอ) 
� วิธีการปลูกทดแทนหรือจัดหาวัสดุทดแทน     � การนําวัสดุอื่นมาผสมผสานในการผลิต 
� การปองกันอันตรายจากการใชสารเคมีเพ่ือการผลิต ตอผูผลิต ผูบริโภคและสิ่งแวดลอม   

� การผลิตที่ไมกอใหเกิดอันตราย ตอผูผลิต ผูบริโภคและสิ่งแวดลอม   

� อื่น ๆ โปรดระบุ.................................................................................................................................................................... 
 
       ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตน ขาพเจาเปนผูกรอกขอมูลดวยตนเองและเปนความจริงทุกประการ 
 
      ลงช่ือ................................................... ผูยื่นลงทะเบียน 

              (..................................................) 
      วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 
การเปนผูผลิต ผูประกอบการในชุมชน 

................................................ ……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

      ลงช่ือ...................................................    
                                                          (..................................................)   
                                              ตําแหนง.ประธาน เครือขาย OTOP อําเภอ/ผูแทน  
                             วันที่..........เดือน..................................พ.ศ....................                                                
.                                                                                            ลงช่ือ............................................... ผูรับเอกสารลงทะเบียน                                        
.                                                                                                       (...............................................)   
              ตําแหนง....................................................                                                                       
....                                                                                        วันที่.........ดือน.........................พ.ศ...........  



 ๒๑

□ ผูประกอบการรายใหม               รหัสประจําตัวผูประกอบการของป ๒๕๕๓ □□□□□□□□ 

              (ยังไมตองกรอก จะออกใหเมื่อไดรับการลงทะเบียนแลว) 

แบบฟอรมการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการสินคา OTOP ป พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 การลงทะเบียนเปนผูผลิต  ผูประกอบการสินคาหน่ึงตําบลหน่ึงผลิตภัณฑ (OTOP) ป พ.ศ.๒๕๕๓ เพ่ือใหมีขอมูล
สําหรับการสงเสริมและพัฒนากลุมผูผลิต / ผูประกอบการ / ผลิตภัณฑหน่ึงตําบล หน่ึงผลิตภัณฑ 
คําอธิบาย กรุณากรอกขอมูลใหถูกตองครบถวนลงในชองวางหรือทําเครื่องหมาย     ลงใน � ที่ตรงกับขอมูลของทาน 
 

๑. ขอมูลกลุม / องคกร / เจาของกิจการ 
 

ช่ือ ................................................................................................................................................................................ 

ต้ังอยูเลขท่ี .................... ซอย ...................................... ถนน ..................................................................... หมูที่......................... 

ตําบล/แขวง........................................... อําเภอ/เขต.......................................................... จังหวัด................................................ 

โทรศัพท............................................... โทรสาร................................................... อีเมล.............................................................. 
 

๒. ลักษณะของผูผลิต / ผูประกอบการ 
 

� ๒.๑ กลุมผูผลิตชุมชน         จัดต้ังเมื่อ...............................................     จํานวนสมาชิก.....................คน  

        � เปนสมาชิกกลุมวิสาหกิจชุมชนฯ       รายไดเฉล่ียของกลุม..........................................บาท/เดือน 

 

� ๒.๒ ผูผลิตชุมชนที่เปนเจาของรายเดียว    เริ่มดําเนินกิจการเมื่อ...............................  จํานวนสมาชิก.....................คน  

                รายไดเฉล่ีย........................................................บาท/เดือน 
 

� ๒.๓ ผูผลิตวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม   จัดต้ังเมื่อ..............................................     จํานวนสมาชิก.....................คน  

                รายไดเฉล่ียของกลุม..........................................บาท/เดือน 
 

๓. ขอมูลประธานกลุม / เจาของกิจการ / ผูที่ไดรับมอบอํานาจ 
 

นาย / นาง / นางสาว.............................................................................................. วัน / เดือน / ป เกิด .........................................  

หมายเลขประจําตัวประชาชน....................................................... ที่อยูเลขท่ี................... ซอย.................................................... 

ถนน ................................................................ หมูที่......................... ตําบล/แขวง...............................................................
อําเภอ/เขต.......................................................... จังหวัด................................................ รหัสไปรษณีย .....................................  

 
 
 
 



 ๒๒

๔. แรงงานท่ีใชในการผลิต 
    จํานวน................คน  
    สวนใหญเปนแรงงานจาก ตําบล......................................อําเภอ............................................จังหวัด....................................... 
๕. เงินทุนที่ใชในการผลิต 

� กูจากแหลงทุนนอกชุมชน  ระบุ............................................................................................................................... 

� กูจากแหลงทุนในชุมชน   ระบ…ุ……………………………………………………………... 

� เงินทุนของกลุม (กรณีกลุม) 

� เงินทุนของเจาของกิจการ (กรณีเปนเจาของรายเดียว/SME) 

� เงินทุนของอื่นๆ   ระบุ................................................................................................................................ 
๖. ลักษณะความเช่ือมโยงกับชุมชน (เลือกตอบไดมากกวา ๑ ขอ) 
 

� ใชแรงงานในทองถิ่น        � ใชวัตถุดิบในทองถิ่น 

� ชุมชนรวมบริหารจัดหาร     � ชุมชนรวมรับผลประโยชน 

� อื่นๆ (ระบุ) 
๗. ผลิตภัณฑของผูผลิต ผูประกอบการ ที่เปนสินคา OTOP มีจํานวน..........................ผลิตภัณฑ ดังน้ี 

(กรุณาใหขอมูลผลิตภัณฑเพ่ิมเติม ในแบบรายละเอียดผลิตภัณฑๆละ ๑ ชุด และกรณีที่มีผลิตภัณฑมากกวา ๑๐  ผลิตภัณฑ   
ใหแนบรายช่ือผลิตภัณฑเพ่ิมเติม) 
 ๑. ประเภทอาหาร  ๒. ประเภทเครื่องด่ืม ๓. ประเภทผา เครื่องแตงกาย 
 ๔. ประเภทของใช  ๕. ประเภทสมุนไพรที่ไมใชอาหาร                 

๗.๑ ช่ือผลิตภัณฑ..........................................................................  ประเภท           ........................................................ 

๗.๒ ช่ือผลิตภัณฑ.......................................................................... ประเภท           ........................................................ 

๗.๓ ช่ือผลิตภัณฑ.........................................................................  ประเภท           ........................................................ 

๗.๔ ช่ือผลิตภัณฑ......................................................................... ประเภท           ........................................................ 

๗.๕ ช่ือผลิตภัณฑ......................................................................... ประเภท           ........................................................ 

๗.๖ ช่ือผลิตภัณฑ.........................................................................  ประเภท           ........................................................ 

๗.๗ ช่ือผลิตภัณฑ........................................................................ ประเภท           ........................................................ 

๗.๘ ช่ือผลิตภัณฑ........................................................................ ประเภท           ........................................................ 

๗.๙ ช่ือผลิตภัณฑ........................................................................ ประเภท           ........................................................ 

๗.๑๐ ช่ือผลิตภัณฑ.....................................................................  ประเภท           ........................................................ 
 

 



 ๒๓

๘. การสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ  OTOP ป ๒๕๕๓ 
 

� สนใจสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ OTOP              � ไมสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดผลิตภัณฑ OTOP 
 

๙. ผูผลิต / ผูประกอบการ มีการจัดแผนธุรกิจหรือไม 
 

� มี                  � ไมมี 
๑๐. ถามีการจัดอบรมเรื่องการจัดทําบัญชีวิเคราะหตนทุนและแผนธุรกิจสนใจจะเขารวมการอบรมหรือไม 
 

� สนใจเขารวมอบรม                � ไมสนใจเขารวมอบรม 

๑๑. ผูผลิต / ผูประกอบการ มีความตองการไดรับการสนับสนุนองคความรูดานการผลิตเรื่องใดบาง (ตอบไดมากกวา ๑ เรื่อง) 
 

� วิธีการปลูกทดแทน หรือจัดหาวัสดุทดแทน 

� การนําวัสดุอื่นมาผสมผสานในการผลิต 

� การปองกันอันตรายจากการใชสารเคมีเพ่ือการผลิต ตอผูผลิต ผูบริโภคและสิ่งแวดลอม 

� การผลิตที่ไมกอใหเกิดอันตราย ตอผูผลิต ผูบริโภคและสิ่งแวดลอม 

� อื่น ๆ โปรดระบุ.................................................................................................................................................................... 
      ขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตน ขาพเจาเปนผูกรอกขอมูลดวยตนเองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 
     ลงช่ือ............................................................. ผูยื่นลงทะเบียน 

      (..................................................) 
     วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 
การเปนผูผลิต ผูประกอบการชุมชน 

 
 .......................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................... 

     ลงช่ือ...........................................................  

                (..................................................) 
     ตําแหนง ประธาน เครือขาย OTOP อําเภอ / ผูแทน 
     วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 

     ลงช่ือ........................................................... ผูรับเอกสารลงทะเบียน 

                                                                                          (..................................................)   
                                                ตําแหนง........................................................ 
                                                                            วันที่..........เดือน..................................พ.ศ....................   



 ๒๔

เลขท่ีใบสมัคร □□□□□□□□ 
              (สําหรับเจาหนาที่) 

แบบฟอรมบนัทึกขอมูลผลิตภัณฑ OTOP ป ๒๕๕๓ 
 

๑. ขอมูลผลิตภัณฑ 

ช่ือผลิตภัณฑ ................................................................................................................... ลําดับที่ในแบบลงทะเบียน □□ 

ประเภทผลิตภัณฑ � ๑.อาหาร  � ๒. เครื่องด่ืม � ๓. ผาและเครื่องแตงกาย � ๔. ของใช ฯ � ๕. สมุนไพรที่ไมใชอาหาร 
ราคาจําหนายตอหนวย.................................. บาท 

๒. ขอมูลกลุม / องคกร / เจาของกิจการ 
 

ช่ือ ................................................................................................................................................................................ 

ช่ือประธานกลุม / เจาของกิจการ / ผูที่ไดรับมอบอํานาจ............................................................................................................... 
 

๓. ภาพผลิตภัณฑ 
 
 
 
 
 
 
 
     

                                                    ภาพผลิตภัณฑขนาด   ๔” x ๖” จํานวน ๑ ภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๕

๔. ประโยชนใชสอยของผลิตภัณฑ 
 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 
๕. มาตรฐานผลิตภัณฑที่ไดรับ 

� อย.    เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� มผช.    เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� มอก.   เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� ฮาลาล  เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� Q   เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� GMP  เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� GAP  เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� HACCP  เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� เกษตรอินทรีย  เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� อื่น ๆ ระบุ....................... เลขท่ี .......................  ลงวันที่...................................  สิ้นสุดวันที่ ..................................... (ถามี) 

� อยูระหวางยื่นขอระบุ.......................................  เลขท่ีคําขอ .................................  ลงวันที่............................................   
๖. ลักษณะของผลิตภัณฑที่แสดงถึงความเปนไทย หรือภูมิปญญาไทย / เรื่องราวของผลิตภัณฑ 
 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 
๗. สถานที่ผลิต 

เลขท่ี .......... ซอย ............................. ถนน .......................................... หมูที่....................ตําบล/แขวง........................................ 

อําเภอ/เขต.................................................... จังหวัด............................................................. รหัสไปรษณีย .............................. 
๘. สถานที่จําหนาย 
เลขท่ี .......... ซอย ............................. ถนน .......................................... หมูที่....................ตําบล/แขวง........................................ 

อําเภอ/เขต.................................................... จังหวัด............................................................. รหัสไปรษณีย .............................. 
๙. ความสามารถในการผลิต  จํานวน ................................... ตอเดือน 

๑๐. แหลงจําหนายหลักสินคา 

� ตลาดภายในจังหวัด         � ตลาดภายในประเทศ    � ตลาดตางประเทศ      



 ๒๖

                                                                                                       เลขท่ีใบสมัคร □□□□□□□□ 
              

 

การตรวจสอบของเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
๑. ผูผลิต   ผูประกอบการ จัดอยูในประเภท 
�  กลุมผูผลิตชุมชน       

�  ผูผลิตชุมชนท่ีเปนเจาของรายเดียว  

�  ผูผลิตวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม 

เปนผูประกอบการ   �  รายใหม     �  รายเดิม รหัสผูประกอบการป ๒๕๕๒ □□□□□□□□ 

๒. ผลการตรวจสอบขอมูลผลิตภัณฑ 
ผลิตภัณฑที่แจงลงทะเบียน        จํานวน..................ผลิตภัณฑ 
ไดพิจารณาแลวปรากฏวาเปนผลิตภัณฑ OTOP     จํานวน..................ผลิตภัณฑ 

จัดอยูในประเภท 

 อาหาร   จํานวน................. ผลิตภัณฑ เปนผลิตภัณฑเดิม...............ผลิตภัณฑ  
 เครื่องด่ืม   จํานวน................. ผลิตภัณฑ เปนผลิตภัณฑเดิม...............ผลิตภัณฑ 
 ผาและเครื่องแตงกาย จํานวน................. ผลิตภัณฑ เปนผลิตภัณฑเดิม...............ผลิตภัณฑ 
 ของใชฯ   จํานวน................. ผลิตภัณฑ เปนผลิตภัณฑเดิม...............ผลิตภัณฑ 
 สมุนไพรท่ีไมใชอาหาร จํานวน................. ผลิตภัณฑ เปนผลิตภัณฑเดิม...............ผลิตภัณฑ 
 

๓. ผลการตรวจเอกสาร 
�  ครบถวน 

�  ไมครบถวน เอกสารที่ขาด / เอกสารที่ตองสงเพ่ิมเติม ไดแก ................................................................................................. 
       ............................................................................................................................................................................................... 
 
 ขาพเจาไดตรวจสอบแบบการลงทะเบียนแลว มีขอมูลและเอกสารจริง 
 
      ลงช่ือ................................................... ผูรับเอกสารลงทะเบียน 
              (..................................................) 
      ตําแหนง.............................................. 
      วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 
 
 



 ๒๗

                                                                                                     เลขท่ีใบสมัคร □□□□□□□□
    

การพิจารณาของคณะกรรมการรับลงทะเบียนผูประกอบการ OTOP 
๑. ผูผลิต   ผูประกอบการจัดอยูในประเภท 
�  กลุมผูผลิตชุมชน       

�  ผูผลิตชุมชนท่ีเปนเจาของรายเดียว  

�  ผูผลิตวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม 

เปนผูประกอบการ   �  รายใหม     �  รายเดิม รหัสผูประกอบการป ๒๕๕๒ □□□□□□□□ 
๒. เกณฑการพิจารณา 

ที่ เกณฑการพิจารณา ผาน ไมผาน 

๑ ตองเขาเงือ่นไขและไมมีคุณลักษณะตองหาม ดังตอไปน้ี   

    ๑.๑ สินคาท่ีผลิต ตองมีความเปนไทยหรือภูมิปญญาไทย   

    ๑.๒ วัตถุดิบท่ีนํามาผลิตตองไมเปนของผิดกฎหมาย หรือเลี่ยงภาษี   

    ๑.๓ ไมเปนสินคาท่ีเลียนแบบ หรือละเมิดทรัพยสินทางปญญา   

    ๑.๔ เปนสินคาท่ีไมกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอชุมชนหรือสิ่งแวดลอม  
           รวมท้ังไมขัดตอขนบธรรมเนียม ประเพณี และวัฒนธรรมอันดีของไทย 

  

    ๑.๕ กรณีเปนผลิตภัณฑท่ีมีกฎหมายบังคับตองไดรับอนุญาตใหผลิต   

๒ ความเช่ือมโยงกับชุมชน ตองเขาเกณฑขอใดขอหน่ึง ดังน้ี   

    ๒.๑ ชุมชนมีสวนรวมในการผลิต (จางแรงงาน/ใชวัตถุดิบฯ)   

    ๒.๒ ชุมชนมีสวนรวมในการบริหารจัดการ   

    ๒.๓ ชุมชนไดรับผลประโยชน   

๓ ผูผลิต  ประกอบการ ตองเปนผูผลิตเอง และมีสถานท่ีต้ังของการผลิตสินคาสุดทายอยูใน
อําเภอ/เขต (กทม.) ท่ีขอลงทะเบียน 

  

 
๓. ผลการพิจารณา 
�  คุณสมบัติครบถวน เห็นควรรับรองเปนผูผลิต   ผูประกอบการ OTOP 

�  ขาดคุณสมบัติ  ระบุเหตุผล ................................................. ................................................................................................. 
       ............................................................................................................................................................................................... 
 ขาพเจาไดตรวจสอบแบบการลงทะเบียนแลว มีขอมูลและเอกสารจริง 
 
      ลงช่ือ...................................................  
              (..................................................) 
     ตําแหนง ประธานคณะกรรมการระดับอําเภอ / ผอ.เขต (กรุงเทพมหานคร) 
      วันท่ี..........เดือน..................................พ.ศ.................... 



 ๒๘

          เลขท่ีใบสมัคร □□□□□□□□ 
              

 

การพิจารณาของคณะกรรมการรบัลงทะเบียนผูประกอบการ OTOP 
 
 
 

๑. ผูผลิต / ผูประกอบการ 
 

ช่ือ ................................................................................................................................................................................ 

ช่ือประธานกลุม / เจาของกิจการ / ผูที่ไดรับมอบอํานาจ............................................................................................................... 

 
 

๒. มติของคณะกรรมการระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 

 
คณะกรรมการระดับจังหวัด/กทม.พิจารณาแลวมีมติให 
 

�  ขึ้นทะเบียนเปนผูผลิต/ผูประกอบการ OTOP 

�  ไมขึ้นทะเบียนเปนผูผลิต/ผูประกอบการ OTOP เน่ืองจาก.....................................................................................  
        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

        ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

 
 
 
 
 

 
      ลงช่ือ...................................................  
              (..................................................) 
      ตําแหนง ประธานคณะกรรมการระดับจังหวัด / กรุงเทพมหานคร 
      วันที่..........เดือน..................................พ.ศ.................... 
 
 

 
 

 



 ๒๙

แบบบัญชีรายชื่อผูท่ีไดรับการลงทะเบียน ตามประกาศของ 
จังหวัด/กรุงเทพมหานคร.......................................................... 

สถานท่ีตัง้ 
ท่ี 

ชื่อกลุม/องคกร/เจาของ
กิจการ เลขท่ี หมูท่ี ตําบล อําเภอ โทร. 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 



ภาคผนวก 

คําอธิบายแบบการลงทะบียน 
  แผนปฏิบัติการโครงการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  ๒๕๕๓ 



 ๓๑

คําอธิบายการกรอกแบบลงทะเบียน 

 เจาหนาท่ีตองศึกษาคําอธิบายการกรอกแบบลงทะเบียนใหเขาใจ เพื่อแนะนําใหผูมาลงทะเบียน
สามารถกรอกขอมูลไดถูกตองครบถวน รวมท้ังตองวเิคราะหขอมูลและใหความเห็นตอคณะกรรมการ 
ระดับอําเภอ ไดอยางถูกตอง  

ผูประกอบการรายเดิม หมายถึง ผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีเคยลงทะเบียน ในป ๒๕๔๗ - ๒๕๕๒ และมีรหัส
ประจําตัวผูประกอบการเดิมอยูแลว โดยใหใชรหัสประจําตัวของป ๒๕๕๒ เปนหลัก  ท้ังนี้ กรมการพัฒนา
ชุมชนไดจดัเตรียมแบบฟอรมพรอมขอมูลของผูประกอบการรายเดิม ตามทะเบียนป ๒๕๕๒ สงใหกับ    
ทุกจังหวัด โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี ้

รหัสประจําตัวผูประกอบการ มี  จํานวน ๘ ชอง  
 ใชรหัสเดิมของป ๒๕๕๒ โดยกรมการพฒันาชุมชนไดระบุไวในแบบฟอรมแลว 
ขอ ๑.  ช่ือ/องคกร/เจาของกิจการ 
 กรณีท่ีกลุมเคยไดรับการรับรองมาตรฐาน ใหใช ช่ือกลุมและท่ีต้ังกลุม เชนเดยีวกับท่ีไดแจงไวใน

เอกสารการไดรับการรับรองมาตรฐานจากหนวยงานราชการ กรณีผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีเปน
บุคคลรายเดียว ใหกรอกช่ือของผูผลิต ผูประกอบการ และท่ีต้ังของแหลงผลิตสินคาหลัก โดยหาก
ขอมูลเดิมท่ีแสดงไวตามแบบถูกตองใหทําเคร่ืองหมาย / ใน  ยืนยันตามขอมูลเดิม หรือระบุ
ขอมูลท่ีเปล่ียนแปลงใหม (ตามแบบฟอรมท่ีกําหนดให) 

ขอ ๒. ลักษณะของผูผลิต  ผูประกอบการ 
 ใหผูขอลงทะเบียนทําเคร่ืองหมาย / ใน  เพียงขอเดยีว  หากเปนประเภทกลุมผูผลิตชุมชน กรุณา

ระบุดวยวาเปนสมาชิกกลุมวิสาหกจิชุมชนหรือไม 
ขอ ๓. ขอมูลประธานกลุม/ผูประกอบการหรือผูทีไดรับมอบอํานาจ ใหกรอกช่ือ-นามสกุลใหชัดเจน 

โดยเฉพาะหมายเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลัก 
 *** กรณีท่ีเปนผูไดรับมอบอํานาจใหทําการแทน จะตองมีหนังสือมอบอํานาจจากกลุม ผูผลิต

ผูประกอบการ มามอบใหเจาหนาท่ีเกบ็ไวเปนหลักฐาน  โดยหากขอมูลเดิมท่ีแสดงไวตามแบบถกูตอง
ใหทําเคร่ืองหมาย / ใน  ยืนยนัตามขอมูลเดิม หรือระบุขอมูลท่ีเปล่ียนแปลงใหม (ตาม
แบบฟอรมท่ีกาํหนดให) 

 



 ๓๒

ขอ ๔. แรงงานท่ีใชในการผลิต ใหกรอกจํานวนรวมและท่ีมาของแรงงานท่ีใชในการผลิต “ผลิตภัณฑ 
OTOP” ทุกชนิดของกลุม โดยหากขอมูลเดิมท่ีแสดงไวตามแบบถูกตองใหทําเคร่ืองหมาย / ใน  
ยืนยนัตามขอมูลเดิม หรือระบุขอมูลท่ีเปล่ียนแปลงใหม (ตามแบบฟอรมท่ีกําหนดให) 

ขอ ๕. เงินทุนท่ีใชในการผลิต ใหระบุแหลงท่ีมาของเงินทุนหลักท่ีใชในการผลิต เพียงขอเดยีว 
ขอ ๖. ลักษณะความเช่ือมโยงกับชุมชน ใหระบุวา ผูผลิต ผูประกอบการ มีความเช่ือมโยงกบัชุมชนใน

เร่ืองใดบาง ขอนี้สามารถตอบไดมากกวา ๑ ขอ ตามความเปนจริง 
ขอ ๗. ขอมูลผลิตภัณฑ แบบฟอรมแสดงรายการผลิตภัณฑเดิมท่ีเคยลงทะเบียน เพื่อให ผูผลิต

ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  ในชอง “ผลิตอยู” หรือ “เลิกผลิต”  ในกรณีท่ีมีผลิตภัณฑ
ใหมใหระบุไว ในขอ ๗.๑ – ๗.๑๐ ในกรณท่ีีเปนผลิตภณัฑท่ีตองการสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอด 
หนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑไทย (OTOP Product Champion : OPC) ในระบุช่ือผลิตภัณฑใหตรงกับ
ใบรับรองมาตรฐานท่ีไดรับดวย โดยขอมูลผลิตภณัฑใหมตามขอ ๗.๑ – ๗.๑๐  ใหกรอกรายละเอียด
พรอมภาพถายแนบตามแบบฟอรมบันทึกขอมูลผลิตภัณฑหนึ่งผลิตตอหนึ่งชุดดวย 

ขอ ๘. แสดงประวัติการไดรับการคัดสรรผลิตภัณฑ OTOP ท่ีผานมา หากระดับดาว หรือขอมูลไมถูกตอง 
ใหแจงกรมการพัฒนาชุมชน เพื่อตรวจสอบทะเบียนและแกไขทะเบียนตอไป ไมตองกรอกขอมูล
ในขอนี ้

ขอ ๙. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  วาสนใจสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดหนึ่ง
ตําบล หนึ่งผลิตภัณฑไทย หรือไม 

ขอ ๑๐. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  วามีการทําแผนธุรกิจหรือไม 
ขอ ๑๑. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  ระบุความตองการวาสนใจเขารับการอบรม เร่ือง

การจัดทําบัญชีวิเคราะหตนทุนและแผนธุรกิจหรือไม 
ขอ ๑๒. ผูผลิต ผูประกอบการมีความตองการไดรับการสนับสนุนองคความรู ดานการผลิตในเร่ืองใดใหทํา

เคร่ืองหมาย / ใน  ตามความตอการไดมากกวา ๑ ขอ  
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๓

ผูประกอบการรายใหม  หมายถึง ผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีไมเคยลงทะเบียน มากอน 
รหัสประจําตัวผูประกอบการ มี  จํานวน ๘ ชอง เชนเดยีวกับเลขท่ีใบสมัคร 
 สําหรับ ผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีไมเคยลงทะเบียนมากอนไมตองบันทึกรหัสประจําตัวโดย

โปรแกรมจะออกใหหลังจากลงทะเบียน และสามารถใชอางอิงไดเม่ือผานการรับรองจากกรมการ
พัฒนาชุมชนแลวเทานั้น 

ขอ ๑.  ช่ือ/องคกร/เจาของกิจการ 
 กรณีท่ีผูผลิต ผูประกอบการ เคยไดรับการรับรองมาตรฐาน ใหใช ช่ือกลุมและท่ีต้ังกลุม 

เชนเดยีวกับท่ีไดแจงไวในเอกสารการไดรับการรับรองมาตรฐานจากหนวยงานราชการ กรณีผูผลิต
ท่ีเปนบุคคลรายเดยีว ใหกรอกช่ือของผูผลิต และท่ีต้ังของแหลงผลิตสินคาหลัก 

ขอ ๒. ลักษณะของผูผลิต  ผูประกอบการ 
 ใหผูขอลงทะเบียนทําเคร่ืองหมาย / ใน  เพียงขอเดยีว  หากเปนประเภทกลุมผูผลิตชุมชน กรุณา

ระบุดวยวาเปนสมาชิกกลุมวิสาหกจิชุมชนหรือไม 
ขอ ๓. ขอมูลประธานกลุม/ผูประกอบการ หรือผูทีไดรับมอบอํานาจ ใหกรอกช่ือ-นามสกุลใหชัดเจน 

โดยเฉพาะหมายเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลัก 
 *** กรณีท่ีเปนผูไดรับมอบอํานาจใหทําการแทน จะตองมีหนังสือมอบอํานาจจากกลุม ผูผลิต

ผูประกอบการ มามอบใหเจาหนาท่ีเก็บไวเปนหลักฐาน   
ขอ ๔. แรงงานท่ีใชในการผลิต ใหกรอกจํานวนรวมและท่ีมาของแรงงานท่ีใชในการผลิต “ผลิตภัณฑ 

OTOP” ทุกชนิดของกลุม  
ขอ ๕. เงินทุนท่ีใชในการผลิต ใหระบุแหลงท่ีมาของเงินทุนหลักท่ีใชในการผลิต เพียงขอเดยีว 
ขอ ๖. ลักษณะความเช่ือมโยงกับชุมชน ใหระบุวากลุมมีความเชื่อมโยงกับชุมชนในเร่ืองใดบาง ขอนี้

สามารถตอบไดมากกวา ๑ ขอ ตามความเปนจริง 
ขอ ๗. ขอมูลผลิตภัณฑ กรุณากรอกขอมูลผลิตภณํฑตามขอ ๗.๑ – ๗.๑๐ ในกรณีท่ีเปนผลิตภณัฑท่ีตองการ

สมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดหนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภณัฑไทย  (OTOP Product Champion : OPC) 
ในระบุช่ือผลิตภัณฑใหตรงกับใบรับรองมาตรฐานท่ีไดรับดวย โดยขอมูลผลิตภัณฑใหม ตามขอ 
๗.๑ – ๗.๑๐  ใหกรอกรายละเอียดพรอมภาพถายแนบตามแบบฟอรมบันทึกขอมูลผลิตภัณฑ     
หนึ่งผลิตภณัฑตอหนึ่งชุดดวย 

ขอ ๘. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  วาสนใจสมัครเขารับการคัดสรรสุดยอดหนึ่ง
ตําบล หนึ่งผลิตภัณฑไทยหรือไม 



 ๓๔

ขอ ๙. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  วามีการทําแผนธุรกิจหรือไม 
ขอ ๑๐. ใหผูผลิต ผูประกอบการ ทําเคร่ืองหมาย / ใน  ระบุความตองการวาสนใจเขารับการอบรม เร่ือง

การจัดทําบัญชีวิเคราะหตนทุนและแผนธุรกิจหรือไม 
ขอ ๑๑. ผูผลิต ผูประกอบการมีความตองการไดรับการสนับสนุนองคความรู ดานการผลิตในเร่ืองใดใหทํา

เคร่ืองหมาย / ใน  ตามความตอการไดมากกวา ๑ ขอ  

การตรวจสอบของเจาหนาท่ี 
 ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ แบบลงทะเบียนท่ีผูผลิต ผูประกอบการ ยื่นขอลงทะเบียนวาไดกรอกขอมูล 
ครบถวนหรือไม และถูกตองตามความเปนจริง ตามเอกสารท่ีนํามามอบ/แสดงแลวพจิารณา 

๑. ประเภทของผูผลิต  ผูประกอบการท่ีขอลงทะเบียน 
๒. ตรวจสอบชื่อกลุม ช่ือผลิตภัณฑ ใหตรงกับช่ือท่ีไดรับการรับรองมาตรฐาน (ถามี) 
๓. ผลิตภัณฑท่ีแจง เปนผลิตภัณฑ OTOP หรือไม ถาไมใชใหตัดออกไมตองบันทึกในโปรแกรม 

และกรณีเปนผลิตภัณฑท่ีมีกฎหมายบังคับใช ตองไดรับอนุญาตใหผลิต ตองมีเอกสารยืนยันการไดรับ
อนุญาต 

    ๓.๑ เปนผลิตภัณฑท่ีผูผลิต  ผูประกอบการ ดําเนนิการผลิตอยูแลวในปจจุบัน มีภาพหรือ 
ผลิตภัณฑ  มาแสดงตอเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

    ๓.๒ วิเคราะหผลิตภณัฑวาจําแนกอยูในประภทใดและระบุไวในแบบขอมูลรายละเอียดผลิตภณัฑ   
    ๓.๓ ตรวจสอบเอกสารท่ีตองนํามาแสดง/มอบให ใหถูกตองครบถวน และบันทึกรายละเอียด 

กรณีท่ีเอกสารไมครบ หลังจากนั้น ลงช่ือรับแบบการลงทะเบียน ระบุตําแหนง และวันท่ีรับลงทะเบียน 

การพิจารณาของคณะกรรมการระดบัอําเภอ 
๑. ตรวจสอบประเภทผูผลิต ผูประกอบการ ตามการพิจารณาของเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
๒. ผูผลิต ผูประกอบการ จะตองผานเกณฑการพิจารณาทุกขอในขอ ๑ และ ๓   

สวนขอ  ๒  ผานเพียงขอใดขอหนึ่งก็ได จงึเขาเปนคุณสมบัติท่ีจะเปนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP  
๓. หากขาดสมบัติใหระบุเหตุผลดวยวาขาดคุณสมบัติขอใด อยางไรใหชัดเจน ประธานกรรมการ 

หนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑ ระดับอําเภอ ลงช่ือรับรองผลการพิจารณาพรอมลงวันท่ีพจิารณา   
 
มติของคณะกรรมการระดับจังหวัด/กรุงเทพมหานคร 

๑. จากการประชุมพิจารณา เพื่อข้ึนทะเบียนผูผลิต ผูประกอบ OTOP กรณีไมรับลงทะเบียน 



 ๓๕

ใหระบุเหตุผลท่ีชัดเจนดวย     
๒. ใหประธานกรรมการลงวันท่ีพจิารณาอนุมัติ 
๓. ใหจังหวดัแจงผูผลิต ผูประกอบการ ท่ีไมผานการขึ้นทะเบียนใหทราบทุกรายโดยดวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๖

 
 

กรมฯติดตามประเมินผล๙.

กรมฯจัดทําระบบฐานขอมลู๑๐.

จว./กทม.รับรอง/ประกาศ/รายงานขอมูล๘.

กรมฯสรุปผลการลงทะเบยีนฯ ป 53๑๑.

อ./จ./เขต/กทม.ดําเนินการรับลงทะเบียน๗.

จว./กทม.สรางความเขาใจใหแก อ./เขต๖.

กรมฯประชุมมอบนโยบายให จว./กทม.๕.

กรมฯประชุมช้ีแจงผูใชโปรแกรม๔.

กรมฯจัดทําโปรแกรมการลงทะเบยีน๓.

กรมฯจัดพิมพคูมือ/หลักเกณฑ๒.

กรมฯประชาสัมพันธการลงทะเบยีน๑.

ผูดําเนนิการกรกฎาคมมถุินายนกิจกรรมที่
๑-๒๒

๑-๖

๑-๖

๗-๘

๗-๘

๑๔-๒๐

๙-๑๓

๒๑-๒๒

๒๓

๒๔ มิ.ย.-๑๖ก.ค.

แผนปฏิบัติการการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓

๑๐-๒๕



 
 

ชื่อเอกสาร คูมือ/หลักเกณฑการลงทะเบียนผูผลิต ผูประกอบการ OTOP ป ๒๕๕๓ 

ท่ีปรึกษา 

นายวิเชียร  ชวลิต    อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
นางกอบแกว  จันทรด ี  รองอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
นายพิสันต  ประทานชวโน รองอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
นายนิสิต  จนัทรสมวงศ  รองอธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน 
นายสุทธา  สายวาณิชย  ผูอํานวยการสํานักสงเสริมภมิูปญญาทองถ่ินและวิสาหกจิชุมชน 
นายธานี  วรรณพัฒน  หัวหนากลุมงานสงเสริมผูประกอบการและวิสาหกิจชุมชน 
 
เรียบเรียง/รูปเลม 
นางศศินันท  หิรัญศศิธนนท นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
นายอนุสรณ  ออนศรี  นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
นางสาววนัดี  ศรีขวัญ  นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
นางสาวภิญญภัค  สินรา  นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
นายจิรวัฒน  เพิ่มทอง  นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
นางสาวจฬุาลักษณ ศรีคงอยู นักวิชาการพฒันาชุมชนชํานาญการ 
 
 
 
ออกแบบปก นางสาววนัดี  ศรีขวัญ 
 
 
จํานวนพิมพ ๓,๐๐๐  เลม 
ผูจัดทํา   สํานักสงเสริมภูมิปญญาทองถ่ินและวิสาหกิจชุมชน 

   กรมการพัฒนาชุมชน  กระทรวงมหาดไทย  
โทร./โทรสาร ๐๒-๑๔๑๖๐๖๖, ๐๒-๑๔๓๘๙๑๑ 

ปดเลม 


