
          วันที่..........เดือน................พ.ศ...............

เรื่อง การสัมภาษณ์เพื่อจ้างงาน
เรียน ................................................

อ้างถึง จดหมาย / ใบสมัครงานของท่าน ลงวันที่.................................................

ตามที่ท่านได้เคยติดต่อสมัครงานไว้กับบริษัทฯ นั้น บัดนี้บริษัทฯ พิจารณาแล้วเห็นว่าประสบการณ์และคุณสมบัติ ของท่านน่าจะตรงกับความต้องการของบริษัทฯ จึงใคร่ขอเชิญท่านติดต่อกับแผนกบุคคล บริษัท.................................จำกัด ด้วยตนเอง ตามที่อยู่ข้างล่างนี้ ในวันที่ .................เดือน .........................พ.ศ................ เวลาประมาณ .........................น.

หากขัดข้องประการใด โปรดแจ้งให้ทราบด้วย โดยทางโทรศัพท์หมายเลข 02-..............................จะเป็นพระคุณยิ่ง
ขอแสดงความนับถือ
.............................................................
(............................................................)

            ผู้จัดการแผนกการบุคคล



โลโก้บริษัท


LOGO COMPANY








ชื่อบริษัท..........................ที่อยู่................................................โทร..................แฟกซ์.................. เลขประจำตัวผู้เสียภาษี......................


Name company ..............................Address………….………………………………………..Tel……………….Fax…………………. 








